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  در مرکز مطالعات و توسعه آموزش پزشکی شامل: خانم فریباشرح وظایف 

  ویژه دانشگاهکارگروه ماموریت  و دبیرخانه کلان منطقه شش آمایشی کشور

 

 آمایشی کشور 6 منطقهکلان شرح وظایف مربوط به کارشناس دبیرخانه 

  فرایندها رسانی روز به و کشور آمایشی 6 منطقه دبیرخانه در جاري فرایندهاي تنظیم و تهیه . 1

 طرح يها کارگروه رابط کارشناسان از آموزش در ينوآور و تحول طرح یفیک یابیارز برنامه مستندات يآور جمع و يریگ یپ . 2

 منطقه کلان و دانشگاهی هاي کارگروه به مربوط  EDC در تحول

 تحول طرح یفیک یابیارز برنامه به مربوط EDC در تحول طرح يها کارگروه رابط کارشناسان از یافتیدر مستندات قیدق یبررس . 3

   آموزش در ينوآور و

 رابط کارشناسان به آموزش در ينوآور و تحول طرح یفیک یابیارز برنامه به مربوط یافتیدر مستندات درخصوص بازخورد ارائه . 4

  EDC در تحول طرح يها کارگروه

 برنامه با رابطه در تحول طرح هاي کارگروه کارشناسان و نیمسئول با یهماهنگ جلسات يبرگزار به مربوط امور یتمام انجام . 5

 آموزش در ينوآور و تحول طرح یفیک یابیارز

 آموزش در ينوآور و تحول طرح یفیک یابیارز برنامه به مربوط مستندات آرشیو رسانی روز به و تهیه . 6

 زمانبندي جدول تنظیم شامل آموزش در ينوآور و تحول طرح یفیک یابیارز برنامه اي منطقه بازدید به مربوط امور تمامی انجام . 7

 و مربوطه زمانبندي جدول براساس جلسات برگزاري براي هماهنگی صورتجلسات، تهیه و تنظیم ها، دعوتنامه ارسال مربوطه،

 صورتجلسات مصوبات پیگیري

 انطباق ارزیابی و خوداظهاري هاي برنامه شروع با رابطه در بویژه HOP سامانه هاي اطلاعیه و اخبار روزانه بررسی . 8

 خوداظهاري براي EDC در تحول طرح هاي کارگروه رابط کارشناسان از HOP عملیاتی برنامه مستندات آوري جمع و گیري پی . 9

     اي منطقه انطباق ارزیابی و

 مربوط عملیاتی برنامه مستتندات ارزیابی منظور به کارشناسان و مسئولین با هماهنگی جلسات برگزاري به مربوط امور تمامی انجام . 10

 اي منطقه انطباق ارزیابی و اظهاري خود به

 و ارزیابی خود براي EDC در تحول طرح هاي کارگروه رابط کارشناسان از دریافتی عملیاتی برنامه مستندات دقیق بررسی . 11

  منطقه انطباق ارزیابی

 EDC در تحول طرح هاي کارگروه رابط کارشناسان به دریافتی عملیاتی برنامه مستندات درخصوص بازخورد ارائه . 12

 HOP سامانه در اي منطقه و دانشگاهی هاي کارگروه تمامی  به مربوط عملیاتی برنامه مستندات بارگذاري . 13

 دانشگاه در تحول طرح يها کارگروه مسئولینکارشناسان/ با مناسب و موثر تعامل و ارتباط . 14

 امور درخصوص منطقه کلان هاي دانشگاه/دانشکده تحول طرح هاي کارگروه کارشناسان/رابطین با مناسب و موثر تعامل و ارتباط . 15

 تحول طرح به مربوط

  پزشکی آموزش و درمان بهداشت، وزارت آمایشی منطقه دبیرخانه به مرتبط کارشناسان با مناسب و موثر تعامل و ارتباط . 16

 جلسات و انطباق ارزیابی کمیته تحول، طرح ستاد راهبردي کمیته تحول، طرح ستاد جلسات به مربوط اجرایی امور تمامی انجام . 17

 برگزاري براي هماهنگی صورتجلسات، تهیه و تنظیم ها، دعوتنامه ارسال ،مربوطه زمانبندي جدول تنظیم شامل دبیرخانه اي منطقه

 صورتجلسات مصوبات پیگیري و مربوطه زمانبندي جدول براساس جلسات

   يادار ونیاتوماس در شده ارجاع اقدامات  مناسب و موقع به ياجرا . 18

  صلاحیذ مراجع به گزارش ارائه و دبیرخانه انهیسال و یمقطع عملکرد گزارش هیته . 19
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   یوزارت و يا منطقه دیبازد يها برنامه در فعال شرکت . 20

 آمایشی منطقه دبیرخانه تیوبسا در يبارگذار يبرا دبیرخانه عملکرد و جلسات اخبار میتنظ . 21

  کشور آمایشی 6 منطقه کلان دبیرخانه سایت وب رسانی روز به و ارتقاء براي کامل و دقیق و نظارت . 22

 دبیرخانه جلسات در فعال شرکت . 23

 مافوق مقام طرف از وظایف شرح با مرتبط محوله امور سایر انجام . 24

  

 


